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Taşınırların Muhafazası ve Takibi İşlemleri İş Akışı 

 

 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

Harcama Yetkilisi onayı ile doğrudan 

tüketilmeyen ve kullanıma 

verilmeyen taşınırlar ambara alınır. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Eksilme tespit edildi mi? 

 
-Taşınır Kayıt Yetkilisi 

-5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu, Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

 

 

 

 

 

 
-Taşınır İstek Belgesi 

 

Hayır  
Evet 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisince kasıt, kusur 

veya ihmal sonucu kırılan, bozulan veya 

kaybolan taşınırlara ilişkin tutanak 

düzenlenir ve durum kayıt altına alınır. 

 

 

 

 

 

 

 

-Giriş-Çıkış Kayıtları 

 

 
 

 

 
Hayır Azalma personel 

hatasından mı kaynaklı? 

 

Taşınır kayıtlardan 

çıkartılır. 
Evet 

 

 
Süreçle ilgili tüm 

belgeler dosyalanır 

ve saklanır. 

Taşınırın ilgili ve sorumlulardan 

tazmini için gerekli işlemler yapılır. 

 

 
Yapılan tespit ve işlemlerin 

sonucunda tahsil edilen tutarın gider 

kaydı yapılmak üzere SGDB’na 

yazılı bilgilendirme yapılır. 

 
 

İşlem Sonu 

 
 
 
 
 

Taşınır varlıklarda meydana gelen 

azalmanın nedeni tespit edilir. 

Belirli aralıklarla Taşınır Kayıt Yetkilisince ambarda veya 

taşınırda azalmalar olup olmadığı kontrol edilir. 

Taşınır Kayıt Yetkililerince taşınırların yangına, ıslanmaya, bozulmaya, 

çalınmaya vb. tehlikelere karşı korunması için gerekli tedbirler alınır. 


